
印尼泗水臺灣教育中心 4 月份工作摘要 
重點工作項目： 
1. 辦理第 1 梯次第 1 期線上華語師資培訓課程 
2. 宣傳華語文能力測驗 
3. 協助宣傳夏日學校 
4. 更新每週績效報告、臺教中心訪客名單及社群媒體 
時間 活動名稱 成果摘要 

4/1 臺教中心行政業務  上傳華語文能力測驗考生的資料至華測

會網站 
 與雅加達 TETO 施秘書及華測會陳小姐

確認報名華測後的步驟 
 與 Vanessa 確認華語文能力測驗的考試

費用 
4/1 訪客服務  學生 Nadia 詢問臺灣的大學的華語班及

學士班相關資訊 
 學生 Rizal 詢問關於申請臺灣的大學所需

文件(財務報告) 

4/2 臺教中心行政業務  與 2021 年印尼線上高等教育展得獎者

確認聯繫資料 
 與華語文能力測驗的考生確認考試相關

資訊 
4/2 訪客服務  學生 Aurellia 詢問華語文能力測驗的相

關資訊 
4/5 臺教中心行政業務  更新每週績效報告及臺教中心訪客名單 

 與雅加達及日惹臺教中心詢問及確認

2021 年印尼線上高等教育展得獎者 
 設計教育展得獎者的地址及收件人標籤 

4/5 訪客服務  學生 Ivan 詢問印尼「二技(2+i)產學合作

國際專班」相關資訊 
 職員 Rara 詢問臺灣留學的具體相關資訊 
 UNAIR 學生 Inda 詢問教育部獎學金相關

資訊 
 老師 Lenny 詢問線上華語師資培訓課程

相關資訊 
4/6 臺教中心行政業務  包裝及郵寄 2021 年印尼線上高等教育

展得獎者的禮物 
 與亞洲大學周小玉老師討論線上華語師

資培訓課程 



4/6 訪客服務  職員 Echy 詢問臺灣教育和獎學金相關資

訊 
 學生 Valerie 詢問印尼法律與人權部和外

交部文件(申請獎學金及簽證)審核程序 
 老師 Mega 詢問線上華語師資培訓課程

相關資訊 
 家長 Bella 詢問臺灣的大學申請程序和音

樂系學士班授課的大學名單 

4/7 臺教中心行政業務  與 2021 年印尼線上高等教育展獎學金

得獎者聯絡及建立得獎者的 Whatsapp
群組 

 與教育展獎學金得獎者線上討論細節 

4/7 訪客服務  家長 Bivy 詢問臺灣的大學學士班相關資

訊 
 學生 Nikita 詢問華語文能力測驗相關資

訊 
 學生 Vincent 詢問各大學校院附設華語

文中心的清單 

4/8 臺教中心行政業務  修改及寄送線上華語師資培訓課程開幕

典禮邀請函給 Airlangga 校長和 AGE 的處

長 
 於進入 UNAIR 前做 Covid-19 的檢測 
 寄 2021 年印尼線上高等教育展得獎者

的資訊給日惹臺灣教育中心 
4/8 訪客服務  家長 Lucy 詢問臺灣的大學和教育相關資

訊 
 學生 Kenneth 詢問英文和華語語言能力

測驗相關資訊及申請臺灣的大學所需文

件 
 學生 Juli 詢問在印尼舉辦的華語文能力

測驗時間表 
 學生 Monica 詢問商業相關科系和會計

系學士班授課的大學名單 
4/9 臺教中心(臺灣辦公

室)行政業務 
 向印尼各姐妹校宣傳夏日學校 

4/9 臺教中心行政業務  撰寫線上華語師資培訓課程開幕典禮邀

請信給泗水 TETO 處長 
 與 2021 年印尼線上高等教育展獎學金



得獎者在線上討論細節 

4/9 訪客服務  職員 Widuri 詢問建築系碩士班授課的大

學名單 
 家長 Luciana 詢問食品科技系學士班授

課的大學名單 

4/12 臺教中心行政業務  更新每週績效報告及臺教中心訪客名單 
 更新 2 月及 3 月的財務報告 
 再次確認 2021 年印尼線上高等教育展

學生名單 
 收到雅加達 TETO 教育部施秘書寄的華

語文能力測驗考生資料及編號 

4/12 訪客服務  學生 Willy 詢問臺灣各大學校院附設的

華語文中心名單 
 Airlangga 大學的學生 Chintya 詢問國立

中央大學相關資訊 
 學生 Juliana 詢問國立東華大學線上申請

的程序相關資訊 
 學生 Willy 詢問臺灣各大學校院附設的

華語文中心名單及在臺灣的大學碩士班

相關資訊 

4/13 臺教中心行政業務  設計 2021 年印尼線上高等教育展的證

書 
 設計及於 TECSID 的 Instagram 和

Facebook 張貼齋戒月的海報 
4/13 訪客服務  Airlangga 大學的老師 Phima 詢問臺灣教

育部的獎學金及英文語言能力測驗的成

績 
 Airlangga 大學的學生 Linda 詢問碩士班

的獎學金和在臺灣留學的相關資訊 
 學生 Valencia 詢問申請學生簽證所需文

件及去臺灣前 COVID-19 疫苗接種程序 

4/14 臺教中心行政業務  製作所有參加 2021 年印尼線上高等教

育展學生的證書 
 更新每週績效報告及財務報告 
 準備 TOCFL 所需的資料 
 與 Airlangga 大學校長的秘書及泗水

TETO 處長的秘書聯絡，確認他們如何參

加線上華語師資培訓課程的開幕典禮 



4/14 訪客服務  家長 Stephen Tan 詢問臺灣的大學繳交學

費的程序 
 家長 Mawaddah 詢問食品科技系和化妝

品科學系學士班全英文授課的大學名單 
 學生 Zulwahyuni 詢問臺灣的大學獎學金

及臺灣教育部的獎學金相關資訊 

4/15 臺教中心行政業務  於 TECSID 的 Instagram 和 Facebook 張貼

線上華語師資培訓課程的海報 
 更新 TECSID 的網站 
 與亞洲大學周小玉老師和亞洲大學博士

生 Syauki 討論線上華語師資培訓課程的

講義 

4/15 訪客服務  學生 Elizabeth Elvina 詢問如何在泗水

TETO 確認畢業證書是否認可（學生畢業

於中國的大學） 
 Mulawarman 大學的老師 Devina 詢問博

士班的獎學金相關資訊 
 家長 Luisa 詢問華語文能力測驗時間及

相關資訊 

4/16 臺教中心行政業務  詢問新苗華語文教學中心關於華語文能

力測驗的海報尺寸及設計 
 整理食品科技系及化妝品科學系學士班

全英文和中文授課的大學名單 
 更新 TECSID 的網站 
 與 Airlangga 大學語言中心協調關於華語

班的學費 
 製作所有參加 2021 年印尼線上高等教

育展學生的證書 
4/16 訪客服務  家長 Faranisa 詢問學士班全英文授課的

大學名單 
 學生 Nicho 詢問臺灣的大學申請程序 

4/19 臺教中心行政業務  更新每週績效報告及臺教中心訪客名單 
 製作所有參加 2021 年印尼線上高等教

育展學生的證書 
 收到 UNAIR 校長有關線上華語師資培訓

課程的致詞影片 

4/19 訪客服務  家長 Indah 詢問獎學金相關資訊及土木

工程系的大學清單 



 家長 Elke 詢問在臺灣上華語文課程的相

關資訊 
 職員 ITS 校友 Indra 詢問獎學金和土木工

程系相關資訊及在臺灣工作的機會 
 老師 Yenny 詢問線上華語師資培訓課程

資訊 

4/20 臺教中心行政業務  設計 2021 年 4 月 21 日 Kartini Day 的海

報 
 更新每週績效報告 
 詢問泗水 TETO 有關 Mr.Benson Lin 處長

線上華語師資培訓課程的致詞影片 
 與 UNAIR 語言中心討論關於華語班的新

學期 

4/20 訪客服務  學生 Mathew 詢問餐旅管理學系學士班

全英文授課的大學名單 
 家長 Immanuel 詢問華語文能力測驗的

相關資訊 
 UNAIR 大學的學生 Linda atika 詢問印尼

「二技(2+i)產學合作國際專班」相關資

訊 
 Mulawarman 大學的老師 Rayzy 詢問博士

生的獎學金資訊 
 學生 Gracelyn 詢問華僑生及國際生的申

請大學的相關資訊 
 學生 Aisyah 詢問臺灣的大學獎學金及公

共關係學系碩士班全英文授課的大學名

單 

4/21 臺教中心行政業務  於於 TECSID 的 Instagram 和 Facebook 張

貼 Kartini Day 的海報 
 詢問泗水 TETO 有關 Mr.Benson Lin 處長

線上華語師資培訓課程的致詞影片 
 辦理 Microsoft Teams 說明會，確認線上

華語師資培訓課程的講師們沒有使用上

的問題 
4/21 訪客服務  家長 Sam 詢問管理學系碩士班全英文授

課的大學名單 
 雅加達 TETO Mrs. Grace Ou 詢問線上華

語師資培訓課程的安排，因尚有幾位老



師想參加線上華語師資培訓課程 
 UNAIR 大學的學生 Rifa 詢問亞洲大學和

UNAIR 的雙學位課程的相關資訊 
 UNAIR 大學的校友詢問亞洲大學碩士班

的課程及獎學金 
 學生 Monica 詢問學士班經營管理學系

全英文授課的大學明單 

4/22 臺教中心行政業務  將財務報告的發票歸檔 
 更新每週績效報告 
 內部討論有關線上華語師資培訓課程的

進度 
 協助參加線上華語師資培訓課程的老師

進入 Microsoft Teams 的培訓教室 
 辦理 Microsoft Teams 說明會，確認線上

華語師資培訓課程的學員們沒有使用上

的問題 
 收到泗水 Mr.Benson Lin 處長線上華語師

資培訓課程的致詞影片 

4/22 訪客服務  學生 Stevan 詢問臺灣留學及獎學金的相

關資訊 
 家長 Timothy 詢問臺灣的大學和學士班

獎學金的相關資訊 
 家長 Dewi 詢問在臺灣上學士大學相關

資訊 
 老師 Wendi 詢問臺灣的大學的華語課程 

4/23 臺教中心(臺灣辦公

室)行政業務 
 印尼泗水臺教中心助理 Vanessa 及 Ayun

確認華師培訓報名人數 
4/23 臺教中心行政業務  更新每週績效報告 

 設計 TOCFL 的海報 
 完成製作所有參加 2021 年印尼線上高

等教育展學生的證書 
 確認已完成所有線上華語師資培訓課程

的事宜 
 與亞洲大學周小玉教授討論線上華語師

資培訓課程的開幕典禮相關資訊 
4/23 訪客服務  學生 Dina 詢問申請臺灣的大學所需文件

及程序 
 老師 Vivi 詢問印尼線上高等教育展



Youtube 的連結 
 學生 Rizkina 詢問臺灣的大學獎學金相關

資訊 
 學生 Billy 詢問在臺灣的大學的華語中心

申請華語班的程序 

4/24 線上華語師資培訓

課程 
 辦理線上華語師資培訓課程，共計 6 位

華師培訓，110 位學員參加 4/25 
4/26 臺教中心行政業務  設計和修改線上華語師資培訓課程研習

證書 
 設計和討論關於線上華語師資培訓課程

的 SOP 
 更新每週績效報告 
 收到長榮大學宣傳的資料，及設計長榮

大學的宣傳海報，並協助宣傳 
 協助參加線上華語師資培訓課程的學員

們處理 Microsoft Teams 的問題 

4/26 訪客服務  Petra 大學的學生 Louis 詢問在臺灣的大

學申請學士班全英文授課的相關資訊(程
序及所需文件) 

 UNAIR 的學生 Dinda 詢問國立臺灣科技

大學雙聯學位及交換生的課程 
 學生 Abigail 詢問在臺灣的大學碩士班土

木工程系的相關資訊及印尼外交部文件

認證程序 
4/27 臺教中心行政業務  設計和修改線上華語師資培訓課程研習

證書 
 修改線上華語師資培訓課程的 SOP 
 協助參加線上華語師資培訓課程的學員

們處理 Microsoft Teams 的問題 

4/27 訪客服務  學生 Dewi 詢問在臺灣的大學申請學士

班全英文授課的相關資訊(程序及所需文

件) 
 UNAIR 大學的學生 Vivi 詢問碩士班醫學

物理學系或生物醫學工程系的全英文授

課的大學名單 
 學生 Randy 詢問金融學系的大學名單 

4/28 臺教中心行政業務  修改線上華語師資培訓課程研習證書 
 更新及修改線上華語師資培訓課程的



SOP 
 更新每週績效報告 
 收到印尼「二技(2+i)產學合作國際專

班」相關資訊 
 協助參加線上華語師資培訓課程的學員

們處理 Microsoft Teams 的問題 
4/28 訪客服務  高中學生 Husain 詢問學士班車輛工程系

全英文授課的大學名單 
 家長 Agustinus 詢問學士班電機工程學系

全英文授課的大學名單 
 學生 Rania 詢問在臺灣的大學申請的相

關資訊 

4/29 臺教中心行政業務  修改線上華語師資培訓課程研習證書 
 更新及修改線上華語師資培訓課程的

SOP 
 更新每週績效報告 
 從雅加達臺灣教育中心收到印尼「二技

(2+i)產學合作國際專班」相關資訊 
 收到來自泗水 TETO 宣傳 Study in Taiwan

的資訊：Experience from Indonesia 
student who has stayed in Taiwan 14 years 

 調查及統計線上華語師資培訓課程的學

員們上課時間 

4/29 訪客服務  家長 Irne 詢問學士班餐旅管理學系全英

文授課的大學名單 
 學生 Arina 詢問臺灣的大學碩士班獎學

金相關資訊 
 學生 Zaskia 詢問學生簽證的相關資訊 

4/30 臺教中心行政業務  設計印尼「二技(2+i)產學合作國際專

班」和 Study in Taiwan experience of an 
Indonesia student 的海報 

 於 TECSID 的 Instagram 和 Facebook 張貼

印尼「二技(2+i)產學合作國際專班」和

Study in Taiwan experience of an Indonesia 
student 的海報 

 更新每週績效報告 
 收到來自泗水 TETO 有關 2022 臺灣

Fellowship 獎學金的相關資訊 



 

 設計 2022 臺灣 Fellowship 獎學金的海報 
 於 TECSID 的 Instagram 和 Facebook 張貼

2022 台灣 Fellowship 獎學金的海報 
 調查及統計線上華語師資培訓課程的學

員們上課時間 
 準備線上華語師資培訓課程的回饋單 

4/30 訪客服務  UNAIR 大學的學生 Mawaddah 詢問生物

技術學系全英文授課的大學名單 
 Polinema 大學的老師 Ima Kristanti 詢問

關於印尼「二技(2+i)產學合作國際專

班」的相關資訊 


