
印尼泗水臺灣教育中心 

8 月工作摘要 
重要工作事項: 

1. 協助印尼校長參訪事項 

2. 辦理與協商華語文能力測驗事項 

3. 提供學生及家長有關臺灣的大學資訊(簽證、獎學金) 

4. 更新每週績 

8月1日  

臺教中心行政業

務 

 

● 整理華語課的相關資料 

● 協調及開會討論關於TEEP計畫 

● 聯絡駐泗水臺北經濟貿易辦事處

及Rapon 先生需求申請簽證的相

關資料 

  

訪客服務 
● 學生Ferdi， 詢問如何在駐泗水

臺北經濟貿易辦事處文件驗證的
程序 

● 學生Rendy，詢問 學生簽證的相關
資訊 

● 家長Mr. Doddy，詢問臺灣教育部
獎學金的相關資訊 

8月2日  

臺教中心行政業

務 

● 與華測會協調關於華測的報名資料 
● 設計華測的海報 

  

訪客服務 
● 講師Denny， 詢問博士入學申請及

獎學金的相關資訊 
● 家長Mrs. Jenny， 詢問在臺灣上

學士化學工程的相關資訊 



8月3日  

臺教中心行政業

務 

● 分享10月7月的華測的相關資訊到
社交媒體和WA群組 

● 更新績效報告 

  

訪客服務 
● 學生Gerry， 詢問僑生入學申請

的相關資訊 
● 家長Rita， 詢問在台北和高雄

的大學資訊 
● 學生Husnia， 詢問 2024年的臺灣

教育部及提供研究信息工程的大
學名單 

8月4日  

臺教中心行政業

務 

● 更新院系名單 
● 更新績效報告 

  

訪客服務 
● 學生Jihan， 詢問體格檢查及財

力證明為了申請學生簽證的相關
資訊 

● 家長Mrs. Merry， 詢問提供學士
信息技術及計算機科學全英文授
課的大學名單 

● 老師Mrs. Pristia， 詢問學士英
文授課的大學名單和獎學金 

 

 

績效報告 

[2023年8月7日-8月11日] 
 

 

 

8月7日 

 

行政業務 
 

● 更新績效報告 
● 跟UM Makassar (Muhammadiyah 

Makassar 大學）協調關於THEF 
2023 （臺灣大學展會） 

  

訪客服務 
● 家長Mr. Denny 詢問關於計算機

科學系的學士入學信息 
● 家長Mrs. Sherly 詢問關於在臺灣

的華語培訓班 



8月8日  

行政業務 

 

● 分享到WA群關於華語文能力測驗

信息 

● 跟UNTAN協調關於THEF 2023（大

學展會） 

  

訪客服務 
● 學生Jason詢問關於華語文能力測

驗 
● 家長Mr. Rendy詢問關於研士入學

程序和獎學金信息 
● Mr. Slamet， Universitas 

Brawijaya的員工詢問關於臺灣教
育部的獎學 金. 

8月9日  

行政業務 
● 協調關於華語培訓班 
● 跟Mr. Rapon協調關於要來臺灣

參加TEEP 2023校長的簽證 

  

訪客服務 
● 學生Amanda詢問關於申請學習簽

證的信息 
家長Mrs. Jenny詢問關於臺灣教育
部的獎學金和海外學生相關信息 

8月10日  

行政業務 
● 更新系和大學名單 
● 更新績效報告 

  

訪客服務 
● 學生Winda詢問關於泗水 

TETO 的文件认证信息 
● Mrs. Merryana 詢問關於化學工

程系的大學名單 

8月11日  

行政業務 
● 和Surabaya Cambridge School 開

會關於2023大學展會 
● 協調和幫助校長準備去臺灣參加 

2023的TEEP 

  

訪客服務 
● 學生Erlina 詢問關於華語文能力

測驗。 
● 家長Mrs. Merry詢問關於在臺灣

大學的管理系。 



  ● 學生Deni詢問關於臺灣教育部的獎
學金。 

● Mrs. Doris ， NTHU員工詢問關
於在泗水高中學校的信息 

 

績效報告 

[2023年8月14日-8月19日] 
 

 

 

8月14日 

 

行政業務 
 

● 更新績效報告 
● 跟Unair語言中心溝通關於華語班 

  

訪客服務 
● 學生Ferdy詢問關於在臺灣大學的

華語班 
● 學生Adinda詢問關於在臺灣大學的

烹飪藝術系 
● 老✃Himatul詢問關於博士的臺灣

教育部獎學金 

8月15日  

行政業務 

 

● 跟新員工交接工作 

● 跟新員工協調 

  

訪客服務 
● 學生Jason詢問關於華語文能力測

驗的日程表 
● 老✃Risa詢問關於NTNU和 

NTU的獎學金 
● 學生Lusiana詢問關於學士的餐飲

或烹飪系 

8月16日  

行政業務 
● 準備在SCS的大學會展 
● 跟Ms. Yin協調關於加入手續 
● 設計10月THEF (臺灣大學會展）

的海報 

  

訪客服務 
● 家長Mr. Emanuel詢問關於在臺

灣大學的計算機科學系 
● 學生Yulian詢問關於申請簽證 



  ● 家長Ms. Fitei詢問關於臺灣教育
部的獎學金 

8月17日  

放假-印尼國慶日 

8月18-19 

日 

 

行政業務 
● 跟Mrs. Aminah 協調關於華語班 
● 更新華語文能力測驗的數據 
● 更新績效報告 
● 協調關於大學展會的時間表 

  

訪客服務 
● 參加SCS的2023大學展會(8月18- 

19日) 
● 學生Carsten詢問關於在臺灣大

學餐飲或烹飪系 
● 家長Mrs. Melvina詢問關於在臺

灣大學的生物醫學工程系 
● 學生Calvin詢問關於非學術獎學

金 
● NTHU IBP員工Doris詢問關於泗水

排名最高的高中名單。 

 

 

績效報告 

[2023年8月21日-8月25日] 

 

8月21日  

行政業務 
● 更新績效報告 
● 發開華語班的合作函給UNAIR和 

ITS 
● 跟Dania協調關於GLORIA的教育展 

  

訪客服務 
● 家長Verawati詢問關於英文授課

生物技術系的大學名單 
● 家長Julius詢問關於臺灣教育部

的獎學金 
● 學生Bagas詢問關於NTHU 

（國立清華大學）和NCU(國立中
英大學）的化學工程系學士. 



8月22日  

行政業務 
● 跟Mrs. Aminah確認關於華語班的 
教室和借用手續 

● 跟Dania和Yin協調關於Dania在 
GLORIA的教育展代表亞洲大學 

● 跟UNTAN的Mrs. Aline協調關於
THEF 2023（2023臺灣的大学
展）. 

  

訪客服務 
● 家長Mrs. Anton詢問關於英文授

課心理學系學士的大學名單 

● 家長Mrs. Melvina詢問關於 
生物醫學系學士的大學名單 

● 學生Melissa詢問關於餐飲或烹

飪系的大學名單 

8月23日  

行政業務 
● 跟Mr. Rapon協調關於提供老✃

給華語班 
● 跟Mr. Aminah確認9月份的華語班 
教室 

● 跟Mr. Paulina(Gloria老✃）協
調關於2023 Gloria的教育展 

● 設計TECSID教育展的橫幅和小冊
子 

  

訪客服務 
● 學生Tara詢問關於心理學系 
● 幫國立清華大學員工Doris 尋找

棉蘭高中的聯繫方式 

 

8月24日 

 

行政業務 
● 跟Mrs. Ellie和Mrs. Shofi協調

關華語文能力測驗的教室 
● 更新績效報告 
● 設計和宣傳UNTAN 2023THEF的海

報 

  

訪客服務 
● 學生SIlvi詢問關於TECSID 和在

臺灣上大學 
● 學生Zain詢問關於在臺灣上大學

和碩士的獎學金 



8月25日  

行政業務 
● 跟ITS協調關於華語班 
● 內部會議關於Gloria教育展 
● 更新績效報告 

  

訪客服務 
● 家長Wekia詢問關於在臺灣留學事

宜 
● 學生Silvi詢問關於商業管理碩

士的大學名單和獎學金 
● 家長Mrs. Dinda詢問關於臺灣教

育部的獎學金 

 

WEEKLY ACTIVITIES STATUS REPORT 

[8月28日 - 9月 1日] 
 

 

8月28日  

行政業務 
● 更新績效報告 
● 跟Mrs. Aline協調關於

Untan Pontianak的THEF 
2023 

● 跟Dania討論關於Gloria的教育
展和說明會 

  

訪客服務 
● 家長Diana，詢問關於IBP NTHU 和 

TOCFL 
● Margaretta詢問關於IBP NTHU 
● 家長Carina， 詢問關於IBP NTHU

面試的申請入學要求 
● 學生Putu Ayu，詢問關於臺灣教

育部的碩士獎學金 
● 學生Kenny，詢問關於化學工程系

和環境工程系碩士的大學名單 



8月29日  

行政業務 
● 與Mr. Rapon討論關於UNAIR華語

班的課程時間表 
● 跟Mrs. Sukma確認關於華語班的

上課時間 
● 跟 Mr. Andi 聯繫和協調關於

THEF 2023 

  

訪客服務 
● 家長Willy詢問關於IBP NTHU的鏈

接申請和申請日期 
● 家長Jenny， 詢問關於TECSID要開

的華語班 
● 學生Michael詢問關於商務管理碩

士MBA 
● 家長Setiawan，詢問關於英語授

課戲劇系/電影攝影系或者傳播系
的大學名單 

8月30日  

行政業務 
● 更新績效報告 
● 參加SMA Gloria 1和 SMA Gloria 

2 Surabaya的說明會 
● 跟Mr. Mirfat協調關於在ITS要開

的華語班 
● 跟Universitas negeri Malang 

討論關於 Universitas Negeri 
Malang的大學展 2023 

  

訪客服務 
● 學生Silvi，詢問關於TOCFLNTU和 

NTHU的申請要求之一 
● 家長Mery，詢問關於IBP NTHU的

申請日期 
● 家長Mrs. Verawati詢問關於臺灣 
教育部學士的獎學金 

● 學生Kenny， 詢問關於IBP NTHU
的項目 

 

8月31日 

 

行政業務 
● 跟Mrs. Aminah討論關於華語班

的規則 
● 與Mrs Sukma 討論在華語班使用

的書. 

● 設計UNAIR華語班的海報 



  

訪客服務 
● 家長Ita，詢問關於在臺灣念大學 
● 家長Hera，詢問關於在臺灣念大學 

，TOCFL 和臺灣的獎學金 

 


